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THÔNG BÁO
Phân công trực tiếp nhận và giải quyết TTHC tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

theo cơ chế "Một cửa" của UBND xã Minh Đức

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực 
hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; 

Để việc tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính (TTHC) được đảm bảo theo 
quy định và tạo điều kiện cho các tổ chức, cá nhân đến giao dịch; UBND xã thông báo 
phân công lịch trực của công chức để tiếp nhận và giải quyết TTHC tại Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết quả theo cơ chế "Một cửa" của UBND xã như sau:  

1. Phân công công chức trực        
Thứ Lĩnh vực 

VP-TK
Lĩnh vực 
VH-XH

Lĩnh vực 
TP - HT

Lĩnh vực 
ĐC - XD

Ngành dọc công 
an, quân sự

Nguyễn Thị Tơ Nguyễn Thị Uyển Mai Thị Định Lê Anh Toàn Nguyễn Văn Đạt
SĐT:0344.861018

Thứ 
2

SĐT: 0395.387.436 SĐT: 0979.471.282 SĐT: 0375.687.359 SĐT: 0964.988.377 Công an xã

Nguyễn Thị Tơ Nguyễn Thị Uyển Mai Thị Định Bùi Minh Tuấn Nguyễn Văn Đạt
SĐT:0344.861018

Thứ 
3

SĐT: 0395.387.436 SĐT: 0979.471.282 SĐT: 0375.687.359 SĐT: 0333.343.456 Công an xã

Nguyễn Thị Tơ Nguyễn Thị Uyển Mai Thị Định Lê Anh Toàn Nguyễn Văn Đạt
SĐT:0344.861018

Thứ 
4

SĐT: 0395.387.436 SĐT: 0979.471.282 SĐT: 0375.687.359 SĐT: 0964.988.377 Công an xã

Nguyễn Thị Tơ Nguyễn Thị Uyển Mai Thị Định Bùi Minh Tuấn Nguyễn Văn Đạt
SĐT:0344.861018

Thứ 
5

SĐT: 0395.387.436 SĐT: 0979.471.282 SĐT: 0375.687.359 SĐT: 0333.343.456 Công an xã

Nguyễn Thị Tơ Nguyễn Thị Uyển Mai Thị Định Lê Anh Toàn Nguyễn Văn Đạt
SĐT:0344.861018

Thứ 
6

SĐT: 0395.387.436 SĐT: 0979.471.282 SĐT: 0375.687.359 SĐT: 0964.988.377 Công an xã



2. Thời gian tiếp nhận hồ sơ: 

* Mùa hè : - Buổi sáng từ 07 giờ đến 11 giờ 00 phút; 

- Buổi chiều từ 13 giờ 30 phút đến 16 giờ 30 phút. 

* Mùa đông: - Buổi sáng từ 7 giờ 30 phút đến 11 giờ 30 phút; 

- Buổi chiều từ 13 giờ 00 phút đến 16 giờ 00 phút. 

* Thời gian 30 phút cuối mỗi buổi làm việc (theo thời gian làm việc quy định 
chung  của xã), Bộ phận Một cửa xã  thực hiện xử lý nghiệp vụ và hoàn thiện hồ sơ.

3. Từ ngày 03/01/2024 các công chức tiếp nhận và giải quyết TTHC theo Thông 
báo này. Đề nghị các tổ chức, cá nhân căn cứ thông báo trên đến giao dịch theo đúng lịch 
trực của công chức để thuận lợi cho việc giải quyết TTHC. 

 Vậy, UBND xã Minh Đức thông báo để các cơ quan, đơn vị, tổ chức, cá nhân 
biết và thực hiện./.

Nơi nhận:
- TV. Đảng ủy - TT. HĐND; 
- Trang Thông tin điện tử; 
- Trụ sở UBND xã; 
- Lưu: VP. 

CHỦ TỊCH

Nguyễn Đức Mạnh
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